HEILSINKI 3.11.2014

EU Office

Helsinki EU-toimisto hakee hallinnon harjoittelijaa

Helsinki EU-toimisto on Uudenmaan liiton, Kymenlaakson liiton, Hameen liiton, Helsingin
kaupungin, Aalto-yliopiston, Helsingin yliopiston, Hanken Svenska handelshogskolanin,
Metropolia Ammattikorkeakoulun ja FUAS-liittouman yhteinen toimisto Brysselissa. Toimisto
tukee yhteistyokumppaniensa EU-edunvalvontaa ja edistda niiden nakyvyyttd EU-foorumeilla.
Toimiston tehtdviana on tdmain lisdksi tiedon vilittdiminen EU-lainsdadannon valmistelutyosta, EU-
rahoitusohjelmien rakenteesta ja avautuvista rahoitushauista, tapahtumista ja yhteistyo- ja
verkostoitumismahdollisuuksista.  Lisdtietoa Helsinki EU-toimistosta 10ytyy osoitteesta
www.helsinki.eu.

Hallinnon harjoittelijan tehtiviin kuuluvat toimiston taloushallinnon tehtavit ja kassakirjanpito.
Harjoittelija avustaa toimiston henkilokuntaa myos muissa tehtdvissa. Lisdksi harjoittelija seuraa
saannollisesti EU-paiatoksentekoelinten tyoskentelyd ja laatii niistd viikoittaisen raportin,
osallistuu kuulemisiin ja seminaareihin seki avustaa toimiston viestinnin tehtivissa. Harjoittelija
osallistuu my0s vierasryhmien ohjelmien valmisteluun sekd niihin liittyviin kaytdnnon
jarjestelyihin.

Arvostamme

e Vihintdan kolmen vuoden korkeakouluopintoja

e EU-politiikan ja keskeisten EU-késitteiden tuntemusta

¢ Taloushallinnon perustietoja ja/tai kokemusta rahaliikenteen hallinnoinnista

¢ Suomen julkisen hallinnon tuntemusta

e Erinomaista suomen kielen kirjallista ja suullista ilmaisua ja tyydyttdvaa ruotsin kielen
taitoa

¢ Sujuvaa englannin kielen taitoa ja ranskan kielen perusteiden hallintaa

e Hyvii tietotekniikkataitoja (ml. www-sivujen yllapito)

Harjoittelijaa haetaan ajalle 26.2.2015 — 31.8.2015. Harjoittelusta maksetaan palkkaa 1560 eur/KK,
minka lisdksi harjoittelijalla on mahdollisuus hakea Erasmus-harjoitteluapurahaa. Harjoittelija
hankkii itse asunnon Brysselista.

Hakemukset ansioluetteloineen  pyydetddn  lahettamdidn  sdhkopostitse  osoitteeseen
saara.vihko@helsinki.eu. Hakuaika tehtavaian paattyy maanantaina 24.11.2014 klo 16.00 Suomen
aikaa. Haastattelut jarjestetdan Helsingissa ja Brysselissa viikolla 49.
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