HEILSINKI 14.12.2016

EU Office

Kiinnostava harjoittelupaikka kansainvilisellda nidkoalapaikalla
Brysselissa

Helsinki EU Office hakee hallinnon harjoittelijaa
(Junior administrative officer - internship)

Helsinki EU Office on Uudenmaan liiton, Kymenlaakson liiton, Himeen liiton, Helsingin kaupungin,
Aalto-yliopiston, Helsingin yliopiston, Hanken Svenska handelshogskolanin, Metropolia
Ammattikorkeakoulun ja Laurea-ammattikorkeakoulun yhteinen toimisto Brysselissi. Toimisto
tukee yhteistyokumppaniensa EU-edunvalvontaa ja edistad niiden kansainvilistd nakyvyytta EU-
foorumeilla. Toimiston tehtavind on taman lisdksi tiedon vilittaminen EU-lainsdddannon
valmistelutyostd, EU-rahoitusohjelmien rakenteesta ja avautuvista rahoitushauista, tapahtumista ja
yhteistyo- ja verkostoitumismahdollisuuksista. Lisatietoa Helsinki EU Officesta 10ytyy osoitteesta
www.helsinki.eu.

Hallinnon harjoittelijan tehtaviin kuuluvat Helsinki EU Officen taloushallinnon tehtivit ja
kassakirjanpito. Harjoittelija avustaa toimiston henkilokuntaa tarvittaessa my0s muissa
tyotehtavissa, osallistuu erilaisten kansainvilisten tapahtumien suunnitteluun ja toteuttamiseen
seka Brysseliin saapuvien vierailuryhmien ohjelmien valmisteluun ja niiden toteuttamiseen liittyviin
kaytdnnon jarjestelyihin.

Arvostamme

e Taloushallinnon perustietoja ja/tai kokemusta rahaliikenteen hallinnoinnista
¢ Kokemusta budjetin seurannasta

¢ Erinomaista suomen kielen kirjallista ja suullista ilmaisua

¢ Sujuvaa englannin kielen taitoa. Ranskan kielen taito katsotaan eduksi

e Hyvii tietotekniikkataitoja (ml. MsOffice-ohjelmat)

Harjoittelupaikkaa voivat hakea niiden ammattikorkeakoulujen opiskelijat, jotka ovat Helsinki EU
Officen yhteistybkumppaneita: Metropolia Ammattikorkeakoulu, Laurea-ammattikorkeakoulu,
Kymenlaakson =~ Ammattikorkeakoulu, = Lahden = Ammattikorkeakoulu = sekd  Hameen
Ammattikorkeakoulu.

Harjoittelijaa haetaan ajalle 13.2.2017 — 31.8. 2017. Harjoittelusta maksetaan palkkaa 1 569,57
eur/kk. Harjoittelija hankkii itse asunnon Brysselistd. Asunnon loytamisessa autetaan.

Hakemukset ansioluetteloineen  pyydetdan  ldhettamddn  sdhkopostitse — osoitteeseen:
krista.taipale@helsinki.eu = Hakuaika tehtdvaan paittyy perjantaina 6.1.2017. 2017 klo 16.00
Suomen aikaa.

Haastattelut jarjestetdan tiistaina 10.1.2017.

Lisatietoja:


http://www.helsinki.eu/
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